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齐鲁工业大学资产管理处制

	一、项目单位基本情况

	项目单位地址
	

	项目单位负责人
	
	职称/职务
	

	联系电话
	
	传  真
	

	电子邮件
	
	邮政编码
	

	项目负责人
	
	职称/职务
	

	联系电话
	
	传  真
	

	电子邮件
	
	手  机
	

	二、申购仪器设备概况

	仪器设备名称
	

	英文名称
	

	购置类型
	□ 更新设备；          □ 新增设备  

	可供货厂商
	公司名称:               

	
	型号:                             报价:         万元

	
	公司名称:               

	
	型号:                             报价:         万元

	
	公司名称:               

	
	型号:                             报价:         万元

	预算经费
	总经费:                     万元

	
	其中：财政资金          万元；配套资金        万元；
自筹资金          万元。

	三、科研需求情况

	1．该仪器设备涉及的科研领域（主要工作内容）；
2．科研水平（国内、国际比较）；
3．主要学术带头人情况简介； 
4．承担国家重大科研项目的情况；
5．科研需求该仪器设备的必要性和紧迫性；
6．其它理由。

	四、主要技术指标及配置

	从教学科学研究的实际需求出发，阐明申购仪器设备和主要配件的技术参数和性能，以及该仪器设备的先进性和适用性。

	五、选型理由

	1．几个厂商可提供的仪器设备的性能价格比较（先进性和适用性）；
2．拟选择的仪器设备主要功能、特点、适用范围、售后服务情况等;
3．拟选择的仪器设备性能与科研工作的关系； 
4．选型意向的排序;
5．国内外使用该公司产品的情况.


















	六、采购方式

	申请单位建议的采购方式。

	七、国内现有同类仪器设备的资源状况

	1．国内或同地区、同档次仪器设备的分布情况，是否可以共享？若不能共享，说明理由；
2．本系统、本单位现有同类仪器设备的购置年代、原值、使用情况和利用率等。


	八、现有大型仪器设备使用情况

	1．本单位现有大型科学仪器设备是否实现资源共享？
2．本单位现有大型科学仪器设备综合使用情况、考核效果及管理措施等。

	九、设备共建共享方案及管理措施

	1．该仪器设备是否具有共建、共用、共享的条件；（包括在什么科研领域内实现）
2．仪器设备和资源共享的管理措施等。

	十、预期绩效目标

	1．申购仪器设备预期对科研水平和学科发展的推动作用和预期绩效目标；
2．该仪器设备的有效工作机时 (小时/年)、对外共享开放机时等预测；
3．该仪器设备预期的资源共享效益。


	十一、安装运行维护技术队伍

	使用维护人员情况
	姓 名
	年 龄
	专 业
	职 称
	职 责

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	技术负责人简介
	1．姓名、年龄、学历、职称等；
2．主要讲述熟悉、掌握和使用该仪器设备的能力。

	十二、安装使用环境及设施条件

	1．申购仪器设备放置地点、面积；
2．水、电、气需求和保障情况；
3．配套设备需求和保障情况；
4．对安全保护有何要求；
5．对环保、安全有何影响及预防措施等。

	十三、经费预算

	购置设备经费总需求、预算编制依据和资金来源渠道。


	十四、运行经费预算

	年度运行经费总需求（包括易损件、耗材、水、电、气费用、维修费等）、预算编制依据和资金来源渠道。

	十五、其他需要说明的问题

	

	十六、申请单位意见

	







  单位负责人（签字）                         （公章）

                                                   年    月    日

	附件：

	1．该仪器设备的专家论证意见；
2．2－3个厂家该类仪器设备的配置和报价单；
3．大型仪器设备资源共享的管理办法。
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填 写 说 明
《大型仪器设备购置申请报告》为申请单位申购50万元以上大型仪器设备的重要文件，必须按规定如实、全面填写。文字叙述要重点突出、简明扼要、层次分明，用仿宋小四号字。
申请报告采用网上提交的方式，申请报告原则上从系统中打印，如确因网络原因不能打印，可用word编辑打印（格式见附件），但必须保证与网上提交的内容完全一致。专家评议以网上提交的材料为准。
申请报告一律用A4纸打印，一式7份，按要求签字盖章后，由归口部门汇总，形成本部门的申报报告并附申请报告汇总表，按规定时间要求集中报送资产管理处。
封面
编号、项目编码申请单位不填写。
设备名称须按仪器设备的标准名称或全称填写。
申请单位须按单位全称填写，并加盖单位公章。
归口部门为申请单位采购资金的主管部门。
一、项目单位基本情况
项目单位基本情况是联系申请单位的重要依据，须准确无误。
二、申购仪器设备概况
1、仪器设备名称须与封面上的设备名称相同，英文名称须与中文名称一致。
2、购置类型请在相应的“□”内画“”。
3、报价须标明币种，如美元、欧元等。
三、科研需求情况
简述申购仪器设备所涉及的科研领域和主要工作内容；结合国内外研究现状和发展趋势，简述该仪器设备涉及领域的科研水平；该仪器设备涉及领域的主要学术带头人情况简介；申请单位承担有关国家重大科研项目的情况；科研需求购置该仪器设备的必要性和紧迫性。
四、主要技术指标及配置
从科学研究的实际出发，阐明申购仪器设备和主要配件的技术参数和性能，以及该仪器设备的先进性和紧迫性。
五、选型理由
结合科研需求情况，对几个厂商可提供的仪器设备的性能价格比进行比较，对比分析其先进性和适用性。说明拟选择的仪器设备的主要功能、特点、适用范围、售后服务情况等。阐明拟选择的仪器设备性能与科研工作的关系。进行选型意向排序。描述国内外使用该公司产品的情况。
六、采购方式
    申请单位建议申购仪器设备的采购方式，并说明理由。
七、国内现有同类仪器设备的资源情况
国内或同地区现有同类、同档次仪器设备的分布情况，是否可以共享？若不能共享，须说明理由。本系统、本单位现有同类仪器设备的购置年代、原值、使用情况和利用率等。
八、现有大型仪器设备使用情况
本单位现有大型科学仪器设备是否实现了资源共享？以及共享情况。本单位现有大型科学仪器设备的综合使用情况、考核效果及管理措施等。
九、设备共建共享方案及管理措施
阐明申购仪器设备所具有的共建、共用、共享的条件，包括在什么科研领域内实现共建共享、仪器设备和资源共享的管理措施等。
十、预期绩效目标
申购仪器设备预期对科研水平和学科发展的推动作用和预期绩效目标。预期绩效目标必须说明该仪器设备将完成哪些科研任务、所要达到的指标、在哪些方面可能取得何种程度的突破、对解决国家经济和社会发展面临的重大科学问题所能作出的贡献以及相关成果。应提出具体、明确的可考核的指标，避免目标空泛。
预测该仪器设备的有效工作机时（小时/年）、对外共享开放机时和该仪器设备预期的资源共享效益。
十一、安装运行维护技术队伍
包括使用维护人员情况和技术负责人简介。技术队伍的结构和概况，维护人员的姓名、年龄、专业、职称、职责，技术负责人的姓名、年龄、学历、职称和工作简历，主要讲述熟悉、掌握和使用该仪器设备的能力。
十二、安装使用环境及设施条件
主要包括申购仪器设备放置地点、面积；水、电、气需求和保障情况；配套设备需求和保障情况；对安全保护有何要求；对环保、安全有何影响及预防措施等。
十三、经费预算
购置仪器设备经费预算总额及使用分类情况、预算编制的依据和资金来源渠道。
十四、运行经费预算
购置仪器设备年度运行经费预算总额及使用分类情况，主要包括易损件、耗材、水、电、气费用、维修费等，以及预算编制的依据和资金来源渠道。
十五、其他需要说明的问题
申请单位认为有必要说明的其他问题。
十六、申请单位意见
申请单位对申请报告各项内容的真实性提出审核意见，签字盖章。
附件
附件是申购仪器设备的证明文件和补充材料，申请单位应提交相应的附件材料，包括：①该仪器设备的专家论证意见；②2－3个厂家该类仪器设备的配置和报价单；③大型仪器设备资源共享的管理办法。

