2024年度国有资产清查工作实施方案
为进一步夯实国有资产管理基础，根据《行政事业性国有资产管理条例》的要求，决定在校（院）开展2024年度国有资产清查工作，具体实施方案如下：
一、工作目标
（一）全面摸清家底。通过国有资产清查，摸清各部门、单位国有资产的家底，真实反映国有资产管理情况和存在问题，以问题为导向，为规范国有资产管理、提高国有资产使用效益奠定基础。
（二）准确核对信息。通过国有资产清查工作，核对资产卡片信息，完善资产管理系统数据库，做到账实相符。为实现国有资产的动态管理，稳步推进资产信息化建设提供有力保障。
（三）真实评价管理绩效。积极推进国有资产管理与预算控制相结合，加强推进国有资产整合与国有资产科学配置和使用，真实反映和评价资产管理绩效。
二、清查范围和清查工作内容
清查范围为校（院）各部门、单位使用的房屋、仪器、设备、家具等资产。各独立法人单位，按照本清查方案同步组织自查。
清查基准日为2024年9月30日。
重点核查以下内容：
（一）固定资产使用人是否账实相符，使用单位、使用方向、存放地点是否准确。教职工校内转岗、退休、离职不得占用原单位资产，各部门、单位应及时办理资产交接手续，并在固定资产管理系统中对使用人进行调整。确需跨部门、单位调整的应及时办理资产调拨手续。各部门、单位要核实固定资产使用单位、使用方向、存放地点是否准确。
（二）掌握房屋实际使用状态。全面梳理本部门、单位房屋在用、闲置、出租等情况。各部门、单位特别是后勤保障处、学生处、办公室等重点用房部门落实管理责任，做到“屋尽其用”,对使用效率不高或长期不用的闲置房，清理上交或内部优化调配，提高使用效益。有出租房屋的，核实是否严格执行相关文件规定，清查工作要取得实实在在的效果。
[bookmark: _Hlk129271054]（三）维护更新房产管理系统数据。各部门、单位要逐行逐列核对本部门所有房产，在房产管理系统的房产清查模块中维护和更新房产信息（包括房屋用途、房屋类型、房间名称等），清查数据要真实、准确、无遗漏，确保报送内容与实际相符。
（四）符合条件的大型仪器设备全部纳入校（院）大型仪器开放共享平台。单价50万及以上大型仪器设备（服务器、网络设备、软件及仿真系统、辅助设备、在线监测设备、保密设备、医疗设备及使用十年以上老旧设备除外）验收后三十个工作日内加入共享平台，并提供对外开放共享服务，逐项核查大型仪器设备是否有购置论证、定期检测校验、安全防护、维修维保等资料。
三、实施步骤
（一）清查准备
1. 各部门、单位完成转岗人员（包括跨部门转岗和部门内部转岗）、退休人员资产交接，维护更新固定资产系统中的资产信息、人员信息，资产条形码缺失的需粘贴补齐，维护更新本部门、单位公房管理系统中的房屋信息。资产接收人尚未到位的，先由本单位资产管理员暂行接收。
对于学生用的大批量家具类资产，无需再打印资产条码粘贴（新增的家具类资产除外）。资产使用人发生变更，不用更换条码。
2. 10月31日前，各部门、单位核对资产管理系统中使用人、使用部门、存放地点是否准确，如与实际不符，通过资产调拨进行调整，确保资产清查基本信息的准确性。
各部门、单位仔细核对房产管理系统中房间数据，要逐行逐列核对本部门所有房产，在房产管理系统的房产清查模块中维护和更新房产信息（包括房屋用途、房屋类型、房间名称等），清查数据要真实、准确、无遗漏，确保报送内容与实际相符。发现有房间未纳入房产管理系统，及时整理房间信息并上报资产处，由资产处录入房产管理系统。
核实是否存在房间被其他部门、单位占用的情况，如存在要及时追查并上报。对违规占用其他单位的房屋要上报并及时腾空交还校（院）。
梳理本部门、单位房产使用情况，对使用效率不高或长期不用的闲置房，清理上交或内部优化调配，提高使用效益。有出租房屋的，核实是否严格执行相关文件规定，确认是否都已经在资产处备案。
（二）实施清查
11月1日—11月15日，各部门、单位利用手机端或电脑端清查功能清查盘点本单位固定资产。手机端清查盘点方式为利用手机微信端“齐鲁工大OS平台”—“资产管理”—“资产清查”功能，逐条逐项扫描固定资产条形码，提交清查结果。电脑端可在固定资产管理系统下“资产清查”模块中逐项提交。房产清查时，各部门、单位登录电脑端在房产管理系统下“房产清查”模块逐项核对完善保存，导出所有房间信息签字盖章后，上传扫描件，所有房间信息、附件完善保存后一并提交。
11月20日之前各部门、单位及独立法人单位分别发送盖章版及电子版国有资产清查报告至邮箱zichanchu@qlu.edu.cn。
（三）形成报告
资产处对本次国有资产清查工作进行全面汇总，出具国有资产清查工作总结报告。
四、工作要求
（一）提高思想认识。本次国有资产清查，时间紧任务重，请各部门、单位提高认识，加强领导，统筹安排，密切协作确保工作圆满完成。
（二）确保准确完整。各部门、单位要对占有和使用的国有资产进行全面清查盘点，真实完整的反应国有资产的使用和管理状况，实物盘点与账务相结合，保证账实相符。
（三）实行固定资产清查和公房清查的联动。各部门、单位在固定资产清查时，如发现资产所在房间未纳入房产系统，应及时报送资产处，保证固定资产存放地点全部纳入房产管理系统，为实现资产（房产）分级分类管理，落实资产的两级体制改革奠定基础。
（四）强化数据管理。各部门、单位要依据清查结果，完善资产信息数据库，确保实现固定资产的动态管理，建立单位内部有效的监督管理机制。
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2024年度国有资产清查报告模板

为进一步加强学校国有资产的管理，根据《2024年度国有资产清查工作实施方案》，XX部门、单位开展了2024年度国有资产清查工作，现将有关情况报告如下：
一、清查基准日和范围
本次清查以2024年9月30日为资产清查的基准日。
清查范围为XX部门、单位使用的房屋、仪器、设备、家具等资产。
二、工作组织和工作分工
（一）资产清查工作小组
组长：xxx
成员：xxx
（二）工作职责
一是组织、指导、监督和检查本部门、单位资产清查工作;
二是对资产清查中发现的重大问题进行研究和处理;
三是审核本部门、单位资产清查最终结果。
（三）具体清查工作人员分工
1、房屋设施清查人员：XXX。
2、设备清查人员：XXX。
3、图书清查人员：XXX。
4、家具清查人员：XXX。
三、资产清查工作结果
（一）清查总体情况。
经过对固定资产进行的清查盘点，清查盘点共计XX件，XX万元，具体明细如下：


固定资产分类清查盘点汇总表
	固定资产分类
	账面数
	实有数

	
	数量
	金额（元）
	数量
	金额（元）

	设备
	
	
	
	

	文物和陈列品
	
	
	
	

	图书和档案
	
	
	
	

	家具和用具
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	




（二）固定资产标签粘贴情况。
（三）使用单位、使用人、存放地点等资产信息账实相符情况。
（四）盘盈盘亏情况。

四、资产清查工作成效
五、存在的问题
六、下一步管理措施
                            

                   清查单位（盖章）
                   2024年XX月XX日
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