学院报废资产审批流程图：
使用人填写报废申请表
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资产处处置报废资产
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学院资产报废审批流程详解：
[bookmark: _GoBack]1、由资产使用人填写资产报废申请表，签字后提交给部门资产管理员（含电子版）。
2、各部门管理员汇总报废申请表，由资产系统生成本部门的处置报告单。报废资产经鉴定签署意见后，管理员、负责人分别在报告单申请单位栏、归口管理部门栏签字盖章后上传系统并提交。
3、学院行政负责人审核。
4、资产处处置报废资产。一般会在每年的3月底,9月底整理汇总各学院审核通过的报废资产，并进行集中处置。各学院如急需紧急处置资产，请随时和资产处联系，资产处将在十个工作日内处理完毕。
5、资产处会同财务销账。
注：
1、每年各单位处置资产原值总额原则上不超过部门资产总额的5%。土地、建筑物、构筑物及车辆等不计入部门资产总额内。
2、学院自行成立专家鉴定小组，不少于3人。
3、此流程不包括单价10万及以上的资产。单价10万及以上的资产按原方式进行审批。
4、未达最低使用年限的资产报废，需填写情况说明并上传系统。
5、一次性处置资产总额在60万及以上的需要学院党政联席会讨论决定后，形成会议纪要并上传系统。
6、本流程只针对资产报废，其他处置方式按原办法执行。
7、资产管理员汇总使用人提交的报废申请表时，可利用管理系统的导入功能直接生成处置报告单，无需逐项输入待报废资产。
[image: C:\Users\ADMINI~1.SC-\AppData\Local\Temp\1601880861.png]资产处置----数据导入-----下载模板-----整理模板数据（红色为必填项）-----选择归口人员-----导入数据。
[image: C:\Users\ADMINI~1.SC-\AppData\Local\Temp\1601880945(1).png]

8、2020年度各学院提交报废处置单时间截止至10月25日。
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